
THÔNG BÁO: QUY ĐỊNH ĐỐI VỚI HỌC VIÊN 

(Trích điều 9 – Quy chế đào tạo của Trung tâm NCKH&ĐTCK ban hành kèm Quyết 

định số 82/QĐ-TTNC ngày 27/03/2023 của Giám đốc Trung tâm NCKH&ĐTCK) 

 

  Học viên tham gia học các khóa đào tạo cấp chứng chỉ chuyên môn tại Trung 

tâm có quyền lợi và trách nhiệm sau đây:  

1. Quyền lợi  

a. Bảo lưu và thay đổi tên học viên 

- Học viên đã đóng học phí được phép đổi tên người học hoặc bảo lưu sang khóa 

học kế tiếp cùng chương trình trước khi khai giảng khóa học trong vòng 6 tháng.  

- Học viên đã làm thủ tục bảo lưu hoặc thay đổi tên thì không được hoàn trả lại học 

phí. 

- Học viên chỉ được bảo lưu khóa học 1 lần. Nếu Trung tâm không tổ chức khóa đào 

tạo cùng chương trình trong thời hạn bảo lưu 6 tháng của học viên thì học viên được 

phép chuyển sang học tại khóa đào tạo kế tiếp gần nhất.  

b. Hoàn trả học phí 

- Học viên đã nộp học phí nhưng không tham gia được khóa học vì lý do cá nhân 

được hoàn trả học phí. Học viên phải hoàn thành hồ sơ chậm nhất trước khi khai giảng 

khóa học 01 ngày (trừ các trường hợp bảo lưu, thay đổi tên học viên). Các khoản phí 

liên quan do học viên chi trả. 

- Học viên không được hoàn trả học phí khi lớp học đã khai giảng 

- Nếu học viên có nhu cầu hoàn trả học phí các khóa học chưa khai giảng do Trung 

tâm thay đổi thời gian tổ chức không phù hợp với học viên thì các khoản phí liên quan 

do Trung tâm chi trả. . 

c. Giảm, miễn học phí 

- Học viên là sinh viên đang theo học tại các trường đại học, cao đẳng được giảm 

20% học phí của khoá học khi tham gia các khóa học tại khoản 1a Điều 3 Quy chế này.  

- Học viên là sinh viên đã đóng nguyên học phí khi lớp học chưa khai giảng được 

làm thủ tục xin giảm học phí trong thời gian diễn ra khóa học. Học viên không được 

giảm học phí sau khi kết thúc buổi học cuối cùng của khóa học.  

- Các trường hợp giảm, miễn học phí khác và tỷ lệ giảm do Giám đốc Trung tâm 

quyết định.. 

d.  Hoãn thi cuối khóa 



Học viên được hoãn thi cuối khóa (đối với trường hợp đủ điều kiện dự thi cuối khóa) 

và đăng ký dự thi vào khóa tiếp theo trong vòng 06 tháng kể từ ngày hoãn thi. Trường 

hợp trong khoảng thời gian nói trên, Trung tâm không tổ chức kì thi, học viên có quyền 

đăng ký thi vào kì thi kế tiếp do Trung tâm tổ chức. 

e. Thi lại 

Học viên được thi lại trong vòng 06 tháng kể từ kì thi gần nhất do Trung tâm tổ 

chức.  

f. Phúc tra  

Học viên được đề nghị phúc tra kết quả thi trong vòng 01 ngày làm việc kể từ khi 

biết kết quả thi. Đơn vị tổ chức lớp học làm đầu mối nhận Đơn xin phúc tra của học 

viên và chuyển Hội đồng thi xem xét, giải quyết và công bố kết quả phúc tra đến học 

viên. 

g. Trong trường hợp học viên bị mất chứng chỉ, có hồ sơ hợp lệ, được xem xét cấp 

Giấy xác nhận điểm. 

h. Các trường hợp đặc biệt (vì lý do bất khả kháng) do Giám đốc Trung tâm quyết định. 

2. Trách nhiệm  

a. Đóng đầy đủ học phí trước ngày khai giảng khóa học. 

b. Hoàn thành đầy đủ hồ sơ học viên và nộp cho cán bộ phụ trách lớp học trong buổi 

học đầu tiên của khoá học.  

c. Đi học đúng giờ, đúng lớp, trang phục phù hợp. 

d. Tích cực học tập theo mục tiêu đào tạo để hoàn thành tốt nhiệm vụ của người học. 

e. Tham gia tối thiểu 70% thời lượng khóa học để đủ điều kiện dự thi cuối khóa.  

f. Tham gia đóng góp ý kiến vào Phiếu khảo sát cuối khoá và các vấn đề khác liên 

quan đến khóa học do Trung tâm tổ chức. 

g. Trường hợp học viên là người nước ngoài có nhu cầu tham gia các chương trình đào 

tạo của Trung tâm: 

- Trường hợp học ghép với các khóa đào tạo của Trung tâm: Học viên là người nước 

ngoài tuân thủ quy chế tổ chức và quản lý đào tạo của Trung tâm, đồng thời khi tham 

gia khoá học phải sử dụng phiên dịch viên và tự chịu trách nhiệm liên quan đến nội 

dung học tập. Ngôn ngữ đề thi cuối khoá: tiếng Anh hoặc tiếng Việt do học viên lựa 

chọn (không sử dụng phiên dịch viên).  



- Trường hợp tổ chức khóa học riêng dành cho người nước ngoài: công tác tổ chức đào 

tạo liên quan đến học và thi của mỗi khóa cần tuân thủ quy định về quy chế tổ chức và 

quản lý đào tạo của Trung tâm, đồng thời đơn vị tổ chức lớp học phối hợp với Phòng 

Kế toán đề xuất dự toán tổ chức khoá học, trình Giám đốc Trung tâm quyết định. Ngôn 

ngữ đề thi cuối khoá: tiếng Anh hoặc tiếng Việt do học viên lựa chọn (không sử dụng 

phiên dịch viên).  

 


